COMUNA CEFA
PRIMAR
CEFA 81-82, 417145
JUD. BIHOR
TEL/FAX: 0040-259-394.007

DISPOZITIE

privind alocarea secventelor de numere pentru inregistrarea corespondentei in
registrele de intrare-iesire, in functie de liniile de munca din cadrul Primariei

comunei Cefa pentru anul 2021

Avand in vedere referatul cu nr. 1 din 4 ianuarie 2021 intocmit de secretarul

comunei Cefa, precum si referatul cu nr. 6501 al Compartimentului de Stare Civila
prin care se propune alocarea secventelor de numere pentru ifregistrarea
documentelor in cadrul Primariei comunei Cefa

Tinand seama de :

Prevederile art.7 din Legea Nr.16/1996 a Arhivelor Nationale;

Prevederile art.3 din Instructiunile privind evidenta, selectionarea, pastrarea
si folosirea documentelor de arhiva Nr.394682 din 17.10.2006 ale
Inspectoratului Nagional pentru Evidenta Persoanelor Bucuresti;

prevederile art. 9 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si
detinatorii de documente aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin
Ordinul de Zi Nr. 217/1996; :

Regulamentul de ordine interioara al Primariei comunei Cefa

In baza prevederilor art. 196 alin.1 lit.b) si ale art. 197 alin.1 din 63 si 68 alin.

| din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,

PRIMARUL COMUNEI CEFA
emite urmatoarea
DISPOZITIE:

Art. 1. Se aloca pentru anul 2021 urmatoarele secvente de numere pentru

inregistrarea documentelor ordinare in cadrul Primariei comunei Cefa

|. Registru de intare-iesire corespondenté ordinara Primaria | Secventa de 6.500 de
comunei Cefa. numere

1-6.500

" Art. 2. Se aloca pentru anul 2021 urmatoarele secvente de numere pentru

inregistrarea documentelor gestionate de catre Compartimentul de Stare Civila din
cadrul Primariei comunei Cefa

Comgartimentul de Stare civila si Asistenta Sociala:

1. Registru de intare-iesire corespondentd ordinard stare | Secventa de 499 de
' civila. numere

| 6501-7.000 |



*2.7R7égrirstru de inregistrare a cererilor de divor{ pe cale| Secventd de 49 de

- administrativa. numere
| 3. Registru de intare-iesire asistenta sociala Secventd de 499 de
numere
7.051 = 7.550

Art. 3. Pentru anul 2021 se aloca urmatoarele secvente de numere pentru
inregistrarea documentelor gestionate de catre Compartimentul Financiar contabil
din cadrul Primariei comunei Cefa

- Facturi,chitante-conform Ordinului MFP nr. 2226/27.12.2006
- Facturi incepand cu nr. 1- lanr.
- Chitante incepand cu nr. 0000001-lanr.__
Art.4. Prezenta dispozitie se comunica la:
- Compartimentele de specailitate din cadrul Primériei comunei CEFA
- Institutia Prefectului Judetul Bihor.
- Un exemplar la dosar

PRIMAR & : | \ Avizat pentru legalitate
Barnau Dumitru Alin| | . Secretar general
s Berbenti Florica Bobita

Cefa la 4 ianuarie 2021
Nr. 1 ;




ROMANIA
JUDETUL BIHOR
PRIMARIA CEFA

Nr.1 din 04.01.2021
Ex-=2
Dosar de arhivare

SE APROBA
PRIMAR
N
REFERAT DE NECESITATE

in conformitate cu prevederile art.7 din Legea Nr.16/1996 a Arhivelpr Nationale si a
art.3 din instructiunile privind evidenta, selectionarea, pastrarea si folosirea documentelor de
arhivd nr.394682 din 17.10.2006 ale Inspectoratului National pentru Evidenta Persoanelor.

Avéand in vedere prevederile art. 9 din Instructiunile privind activitatea de arhiva a
creatorilor si deinatorilor de documente aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin
Ordinul de zi nr. 217/1996 si Regulamentul de ordine interioara al Primariei comunei CEFA

Va rog sa dispuneti alocarea secvenielor de numere pentru inregistrarea corespondentei in
registrele de intrare-iesire al Primariei Cefa pentru anul 2020, astfel:

1. Registru de intare-iesire corespondenta ordinara.. ] Secvenid de 6.500 de
3 numere
1- 6.500
Intocmit,
SECRETAR

Berbenti Florica Bobita
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